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Comment créer un événement dans Gest’hand ?

1- Se connecter dans le logiciel fédéral Gest’hand avec I'identifiant du club (5126--- ou 5107---) transmis par le
service Informatique de la fédération : https://gesthand.net/ihand-central/

2- Sur la page d’accueil cliquer sur Administratif puis EVENEMENTS
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3- Dans la page Gestion des événements, cliquer sur CREER
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5- Apres avoir cliqué sur « valider », le comité ou la ligue doit modifier I’état de votre événement pour qu’il
puisse étre VALIDE, pour cela il suffit d’informer le comité en envoyant un Email a 5126000@ffhandball.net
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6- Une fois I'événement créé par le club et validé par le comité vous devez saisir des licences événementielles
apres l'action, 2 possibilités pour saisir les personnes non licenciées ayant participées a I'’événement :

a. Collectivement, en utilisant le fichier Excel que vous pouvez télécharger en cliquant sur I'icone
« télécharger le model xIs d’'import »
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Nom du contact | THIEVENT \ Lieu dit -
Prénom du contact | BERTRAND Code postal
E-mail du contact | 5126000.BTHIEVENT@ffhandball.net ‘ Ville ‘ VALENCE v ‘
Téléphone du contact | 0603164789 ‘ Pays ‘ FRANCE v ‘
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Etat de 'événement | Validé

Participants

Ajouter dec varticipants Importer une liste de participants télécharger le modéle xis d'import
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Une fois rempli le document en respectant Yes consignes de I'entéte pour chaque colonne vous pouvez « importer
une liste de participants » et la saisi s’effectus automatiquement. Si une des cases n’est pas juste, une anomalie
apparait et vous indique quelle colonne et ligne W'est pas correcte.

Voici les en tétes des colonnes :

Sexe* (H/F) Nom de Naissance* Nom Usuel Prénom* date de Naissance* (JJ/MM/AAAA) Mail

b. Individuellement en cliquant sur « Ajouter un participant », il vous faudra saisir son « Nom », son
« prénom », sa « date de naissance » et son « sexe »
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ATTENTION pour la date de naissance cliquer sur la case rougie puis cliquer sur vérifier
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Si la personne n’a jamais eu de licence dans le logiciel il vous faudra saisir les informations complémentaires ci-
dessous, sachant que seul le CP et la ville sont obligatoires, puis cliquer sur valider
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Resultats

Aucuns Résultatyy/ saisie manudjies

Coordonnées

Téléphone
Rue, voie

N° appartemnent,
escalier...

Résidence, batiment
Vieu dit
Code postal
Ville
Pays FRANCF ~
[] Autorise Ia cession de son adresse postale aux partenaires commerciaux

[] Autorise la cession de son adresse électronique aux partenaires commerciaux de fa | | HE
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Une fois saisie la liste de vos participants non licenciés le jour de I’action est visible en bas de la page de
I’événement :
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E-mail du contact | 51ZBDOQ.BTH\EV’NT@ﬁhandball.ne( ‘ Ville ‘ VALENCE v ‘
I
Téléphone du contact | 0603164789 I ‘ Pays ‘ FRANCE v ‘

Affiche Parcourir...

Autorisation

£tat de 'événement | Validé I

Participants

Ajouter des participants

Importer une liste de participants. télécharger le modele xls diimport
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% Prénom %  Datede naissance
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THIEVENT HENRI 09/01/1946 B
BERNARD CHANTAL 16/04/1943 [ x |
THIEVENT MANOE 26/03/2012 [ x |

précédent 1  suivant
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